
附件3：
2022年首都应急管理创新案例
主报告撰写要求
首都应急管理创新案例主报告是反映单位在应急管理、安全生产或防灾减灾救灾等方面创新实践的主要材料，须认真总结提炼，并按照要求撰写。结合案例评审和推广需求，现归纳以下撰写要点：
一、报告结构
应围绕为什么要实施应急管理创新、如何有效实施、具体做法、实施情况及取得的成效、案例探讨总结等方面来撰写。主报告由题目、前言和正文（包括：一、案例背景；二、内涵及主要做法；三、实施效果）等部分组成。
1.题目。要鲜明地反映出案例的核心内容及特色，概括为一句话，但不要出现本单位名称、创造人姓名以及成果内容的字母缩写等，也不要以“××模式”、“××法”等命名。
2.前言。主要反映单位的基本情况（100～300字），包含所属行业、地区和产权性质、主要业务、规模、效益及行业地位等内容。
3.案例实施背景。主要介绍本项应急管理创新案例实施的原因，分析当时面临的问题和内外部环境或条件的变化，反映单位开展应急管理创新的必要性、迫切性和所要达到的目标，以及案例实施与北京应急管理领域重点方向的相关度等。
4.内涵和主要做法。内涵主要反映本项创新案例的基本内容和特色，需要高度概括、反复提炼（300～500字）；主要做法作为核心内容，一般要分几条（5至8条）来阐述，包括创新的整体思路、目标或原则，重点创新内容的实施（基本做法），创新组织和支撑保障等。每条做法主要介绍针对何种问题，解决问题的基本思路，采取的具体解决措施（适当举例），主要做法字数应占到整个报告的70%。
5.实施效果。主要介绍通过实施本项应急管理创新案例单位所发生的显著变化,包括管理水平、管理效益、社会效益的提高等。要注意反映出背景中所提到问题的解决情况。最佳应用奖申报案例还需重点介绍案例应用价值和应用推广效果。
6.案例探讨及总结。探讨案例在实施的全过程中，具有借鉴价值和需要总结经验的部分，以及探讨案例对提升北京应急管理水平的参考价值等。
7.附录。关于创新案例如有其他有助于案例评审的辅助材料，包括但不限于有关图片、媒体报道、评价证明、评估报告、案例应用证明材料等，可以附件的形式同时发送，如涉及知识产权，需提供知识产权证明文件。申报最佳应用奖案例，需同时提交应用证明材料，如：纳税证明，推广产生的经济、社会、生态等效益证明或有关用户出具的成果应用证明等。
二、文字要求
1.主报告应控制在5000字以内，并附有目录。报告中未能详述的内容，可以附件的形式加以补充。主报告必须以第三人称阐述，一般采用单位简称，请勿使用“我们”、“我厂”、“我司”等简称。
2.主报告在表述方式上应与一般的工作总结、经验介绍、学术论文和新闻报道有所区别，要围绕主题，突出核心创新点。单位创新案例来源于实践，要结合单位应急管理基本原理对创新活动进行理论阐述，反映出单位应急管理领域的相关规律，具有真实性、创新性、实效性和典型性。
3.主报告文字表述需科学、准确、清晰、朴素，各类表格、数据、计量单位等需按照公开出版物的标准编排，对过于专业的技术或专门术语需做出解释。报告中应辅以必要的实例和数据、图表。
4.主报告层次不宜过多，不要超过一、（一）、1、（1）4级。图表尽量选用现实状态，过去状态可以用文字简要介绍。举例说明时，每个问题宜选取一个例子。
5.报告中应辅以必要的实例和数据、图表，语言文字要科学、严谨、朴素，对过于专业的技术或专门术语应做出解释。 

6.案例名称应准确地表达出本单位应急管理创新的核心内容，不宜出现本单位名称、创造人姓名以及成果内容的字母缩写等，也不宜以“××模式”、“××法”等命名。
7、申报的案例属于集体创造的，可填写案例创造人1-12人，按贡献大小顺序填写。案例创造人必须是实际参与本案例的创造实践，并确有贡献的人员。
8、申报主报告字数原则上不超过5000字，须加盖申报单位公章。
9、主报告字体和字号及格式要求：
成果题目：使用宋体加粗小二号字
单位名称：使用宋体小四号字
成果正文：使用仿宋三号字
成果创造人：使用宋体小四号字
成果正文行距：1.5倍
成果正文页码要求底部居中
成果标题使用四级标题，分别是：一、 （一） 1.  （1）
一二级标题仿宋加粗三号字
主报告配图文字使用宋体小四号字（配图的文字放在图的下方、配表的文字放在表的上方），主报告中的图和表应分别排序。

