
消防控制室

助力复工复产安全生产微课件之：
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 消防控制室是建筑消防系统的信息中心、控制中心、日常运行管理中心和各自动
消防系统运行状态监视中心，也是建筑发生火灾和日常火灾演练时的应急指挥中心。

消防控制室

      设有消防联动功能的火灾自动报
警系统和自动灭火系统或设有消防联
动功能的火灾自动报警系统和机械防
（排）烟设施的建筑，应设置消防控
制室。
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part01
消防控制室应保存资料
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消防控制室应有建（构）筑物竣工后的总平面布局
图、建筑消防设施平面布置图、建筑消防设施系统
图及安全出口布置图、重点部位位置图等。

消防控制室应有值班情况、消防安全检查情况及巡查
情况的记录。

消防控制室内应保存下列
纸质和电子档案资料

消防控制室应有消防安全管理规章制度、应急灭火
预案、应急疏散预案等。

消防控制室应有消防安全组织结构图，包括消防安
全责任人、管理人、专职、义务消防人员等内容。

消防控制室应有员工消防安全培训记录、灭火和应
急疏散预案的演练记录。

消防控制室应有消防设施一览表，包括消防设施的类
型、数量、状态等内容。

消防控制室应有消防系统控制逻辑关系说明、设备使
用说明书、系统操作规程、系统和设备维护保养制度
等。

消防控制室应定期保存和归档设备运行状况、接报警
记录、火灾处理情况、设备检修检测报告等资料。
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消防控制室管理要求



安科微战疫  与你在一起

实行每日24 h专人值班制度，
每班不应少于2人，值班人员
应持有消防控制室操作职业资

格证书。

确保火灾自动报警系统、灭火系
统和其他联动控制设备处于正常
工作状态，不得将应处于自动状
态的设在手动状态。

消防设施日常维护管理
应符合GB 25201的要
求。

确保高位消防水箱、消防水池、气
压水罐等消防储水设施水量充足，
确保消防泵出水管阀门、自动喷水
灭火系统管道上的阀门常开；确保
消防水泵、防排烟风机、防火卷帘
等消防用电设备的配电柜启动开关
处于自动位置(通电状态)。

消防控制室管理要求
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part03
值班应急程序
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接到火灾警报后，
值班人员应立即以
最快方式确认。

火灾确认后，值班人员应
立即确认火灾报警联动控
制开关处于自动状态，同
时拨打“119”报警，报
警时应说明着火单位地点、
起火部位、着火物种类、
火势大小、报警人姓名和
联系电话。

值班人员应立即启动
单位内部应急疏散和
灭火预案，并同时报
告单位负责人。

值班应急程序应符合
下列要求
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其他要求
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消防控制室应设置一部外线
电话及火灾事故应急照明、
灭火器等消防器材。

其他要求

严禁无关人员进入消防
控制室，随意触动设备。

消防控制室内严禁吸烟
或动用明火。

消防控制室工作人员应严格
遵守消防控制室各项安全操
作规程和各项消防安全管理
制度。

消防控制室内严禁存放
易燃易爆危险物品和堆
放与设备运行无关的杂
物。

消防控制室工作人员要
爱护消防控制室的设施，
保持控制室内的卫生。
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图例

相关制度上墙 √

人员持证上岗 √



安科微战疫  与你在一起
图例

填写相关记录 √

控制室存放杂物 ×



官网：http://www.basst.org.cn/

地址：北京市通州区运河东大街57号4号楼

电话：010-55573711 


